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SENYO KOZSEG ONKORMANYZATANAK KOZBESZERZESI SZABALYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Preambulum

A kozpénzek ésszerli felhaszndlasa, atlathatosdganak és széles korli nyilvdnos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasiganak
biztositdsa érdekében Sényd Kozség Onkorményzata a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében kozbeszerzési
szabélyzatban rendezi Sényd Kozség Onkorményzata, mint ajanlatkérék kozbeszerzési
eljarasaival kapcsolatos szabélyokat, az eljarasban szereplék feladatait, hataskoreit, felelésségi
rendjét €s a kozbeszerzési eljardsok dokumentélasi rendjét. A szabdlyzat rendelkezéseit a Kbt.
szabalyaival egyiitt és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrol
a szabalyzat nem rendelkezik a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

L.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOL'YTATASA SORAN
ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

A kozbeszerzésekr6l szo16 2015. évi CXLIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) és végrehajtasi
rendeletei, valamint a térvény felhatalmazasén alapul6 jogszabélyok, tovdbba

o az 1990. évi LXV. torvény — a helyi 6nkormanyzatokrol,
o az 2013. évi V. tv. a Polgari Torvénykonyvrol.

E a jogszabdlyokon kiviil az eljardsok sordn irdnyaddak a Kozbeszerzési Hatésdg hatalyos
ajanlésai, tajékoztatdi és a Kozbeszerzései Hatésdg Elnokének hatélyos tdjékoztatoi.

11.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK



Ajanlatkéré: a jelen kdzbeszerzési szabdlyzat alkalmazasa szempontjabdl ajanlatkérd Sényd
Kozség Onkorményzata.

Kotelezettségvallalé: a kozosségi értéket elérd vagy meghaladd értékli kozbeszerzés
tekintetében €s a nemzeti értékhatart elérd vagy meghaladd értékli kozbeszerzési eljardsok
tekintetében egyarant a Képviseld-testiilet.

Kozbeszerzési eljaras meginditasara jogosult személy/szervezet: a kozosségi értéket elérd
vagy meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasok tekintetében a Képviselo-testiilet, mig a
nemzeti értékhatart elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzési eljarasok tekintetében
Képviselo-testiilet nevében eljaré Polgérmester

Déntéshozé: Sényd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
Ko6zbens6é dontéshozé: a Képviseld-testiilet nevében eljaré Polgdrmester

Kozremiikodé: a Képviselo-testiilet, illetve a Polgarmester éltal a kozbeszerzési eljarés
lebonyolitasara felkért személy/szervezet, illetve a kozbeszerzési eljarasban résztvevo
szaktandcsadé vagy szakérté. A Kbt. 27. § (3) bekezdése kimondja, hogy a kdzbeszerzési
eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve
az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel. A
részben vagy egészben eurdpai unids forrdsb6l megvalésuld, valamint arubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatirt meghaladd, épitési beruhdzés esetén az
Otszazmillié forintot meghalad6 értékti kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddt bevonni.

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személy/szervezet csak abban az

esetben vehet részt a kozbeszerzési eljardsban, ha vele szemben nem allnak fenn a Kbt. 25. §

(2)-(4) bekezdésében foglalt dsszeférhetetlenségi okok.

Egyéb, a kozbeszerzési eljardsokban alkalmazandé fogalom-meghatdrozast ugy kell érteni és
alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 3. §-a meghatarozza.

1L
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEI, HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

A Kbt. 2. §-ban foglaltak értelmében a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkéré koteles
biztositani, a gazdaséagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathat6sagat
és nyilvanosséagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld bandsmoédot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.

Az ajanlatkérd €s a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiség és
tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.



Az ajénlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia.

Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok €s a kozosségi szdrmazast aruk szaméara
a kdzbeszerzési eljarasban nemzeti elbéndst kell nydjtani. Az Eurépai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szerepldk €s a nem koz0sségi szarmazasu aruk szamdra a kozbeszerzési eljarasban
nemzeti elbandst Magyarorszdgnak €s az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések terén fenndlld
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

1.1. Torvényesség: az Onkorményzat, mint ajanlatkéré a Kbt. 15. § (1) bekezdésében
meghatdrozott kozbeszerzési értékhatdrok feletti beszerzések esetén a kozbeszerzési
szabalyzat szerint koteles eljarni. Az 6nkorményzat, mint ajanlatkérd kinyilvanitja, hogy az
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas kozzététele/megkiildése utdn, a megfogalmazott
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasi feltételeket, a dokumentacid eldirdsait tiszteletben
tartja, magéara nézve kotelezonek ismeri el, betartja a nyilvanossagra hozott szabalyokat, és a
kozbeszerzési szabélyzat rendelkezéseit. Ajanlatkérd johiszemiien, a mindenkor hatalyos
jogszabalyok alapjan gyakorolja a szabdlyzatban megfogalmazott jogait és kotelezettségeit,
azok rendeltetésével 6sszhangban.

1.2. Esélyegyenl6ség: az ajanlatkérd az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban valamennyi
ajanlattevd  szdmdara  egyenlé  esélyt  biztosit az  ajénlattételhez  sziikséges
informécidszolgaltatds, az eljaras sordn alkalmazott versenyfeltételek, valamint a pdlyédzat
odaitélése tekintetében. Ennek soran figyelembe veszi a nemzeti elbanas elvét. Az egyenld
elbands elve alapjdan minden ajénlattevonek joga van hozzijutni az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott valamennyi informaciohoz.

1.3. Nyilvénossag: Ajanlatkérd nyilvanossag tekintetében a Kbt.-ben foglalt rendelkezések
szerint koteles eljarni, kiilondsen a Kbt. 37.-48. §-ban foglaltak figyelembevételével, melytdl
eltérni csak a Kbt. dltal meghatarozott mértékben lehet.

1.4. A verseny tisztasdga: a versenysemlegesség garancidja tobbek kozott az
Osszeférhetetlenség, valamint a titoktartas szabélyainak betartasa. Az ajanlatkéré valamennyi
belsé €s kiilsé munkatarsanak az eljaras teljes id6tartama alatt ugy kell eljarnia, hogy senkit
ne hozzon eldny6s vagy hatranyos helyzetbe.

1.5. Az Ajanlatkérének beszerzései megvalodsitasa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

1.6. Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni beszerzeését abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehetdvé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.
A Kbt. 50. § (2) bekezdés k) pontja alapjan a részajinlat tételének kizarasa esetén ennek
indokait meg kell adni a kdzbeszerzési eljarast meginditd vagy meghirdetd felhivasban.

2. Hataly

2.1 Személyi hatdly: az ajanlatkérd valamennyi kdzbeszerzési eljarasa soran koteles betartani
a Kbt. és a kozbeszerzési szabalyzat eloirasait. A kozbeszerzés alanyi hatilya ala tartozo
szervezetekrdl — fdszabaly szerint — a Kbt. 5 §-a rendelkezik. Ennek c) pontja kimondja, hogy
a helyi 6nkorményzat, mint ajanlatkéré a Kbt. alanyi (személyi) hatalya ala tartozik



2.2 Targyi hatély: a szabalyzat hatalya kiterjed minden Sényé Kozség Onkormanyzata, mint
ajanlatkéro altal lefolytatasra keriild a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvényben,
valamint a Kbt. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott kézbeszerzési értékhatart elér6 vagy
meghaladé drubeszerzés, épitési beruhdzés, épitési koncesszid, valamint szolgiltatds €s
szolgéltatasi koncesszié megrendelése esetén lefolytatasra keriilé kozbeszerzEsi eljarasra.

3. A kozbeszerzések targyai
3.1 Arubeszerzés (Kbt. 8. § (2) bek.)

Az arubeszerzés forgalomképes ¢€s birtokba veheté ingd dolog tulajdonjogdnak vagy
haszndlatdra, hasznositdsira vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és az
tizembe helyezést is.

3.2 Epitési beruhdzas (Kbt. 8. § (3) bek.)

Az épitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd

részErdl:

a) az 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka kivitelezése vagy
kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatirozott tervezése
egyiitt;

c) az ajanlatkér6 altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy médon torténd kivitelezése.

3.3 Szolgaltatds megrendelése (Kbt. 8. § (4) bek.)

A szolgaltatds megrendelése - drubeszerzésnek €s épitési beruhazasnak nem mindstild - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

3.4 Epitési koncesszi6 (Kbt. 8. § (5) bek.)

Az épitési koncesszid e torvény szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes
szerzOdés, amelynek keretében az ajanlatkéréd a (3) bekezdésben meghatarozott épitési
beruhédzést rendel meg, €s az ajanlatkérd ellenszolgaltatdsa az épitmény hasznositési joganak
meghatérozott iddre torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, amely egylitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodd miikodési kockazatnak a
koncesszids jogosult éltali viselésével.

3.5 Szolgéltatasi koncesszi6 (Kbt. 8. § (6) bek.)

A szolgéltatasi koncesszi6 e torvény szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes
szerz8dés, amelynek keretében az ajanlatkéré a (4) bekezdés szerinti szolgaltatas nyudjtasat
rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatdsa a szolgéltatds hasznositdsi jogéanak
meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egylitt, amely egylitt jar a szolgéltatds hasznositasdhoz kapcsol6dd miikédési kockdzatnak a
koncesszids jogosult altali viselésével.



IV.
A KOZBESZERZESI ELJARAS L,EFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO
KERDESEK
1. El0készitési szakasz

1.1 Az oOnkorményzat adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasair6l éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kell késziteni.

1.2 Az 6nkorményzati beszerzések tekintetében a polgarmester terjeszti a kdzbeszerzési tervet
legkés6bb marcius 31-ig a képviseld-testiilet elé, €s a testiilet hagyja azt jova.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a tervezett kozbeszerzési eljards megnevezését,
- atervezett kdzbeszerzési eljaras targyat,

- atervezett kdzbeszerzési eljaras fajtajat,

a kozbeszerzés becsiilt értékét.

1.3 A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja
maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkoz6 eljaras lefolytatisanak
kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathat.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet moddositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozés felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

1.4 A kozbeszerzési terv nyilvdnossagdra, megérzesi idejére, megkiildésére egyebekben a
Kbt. 43. § (1) bekezdés a) pontjéban, a (3) bekezdésében és a Kbt. 42. § (1)-(4) bekezdésében
foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt vizsgalando kérdések

2.1 Az értékhatar figyelembevételével kell eldonteni, hogy a kozbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

2.2 A kozbeszerzés csak akkor indithaté meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

2.3 Feltételes kozbeszerzés indithaté akkor, ha az ajanlatkéré tamogatasra iranyul6 igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, tdmogatasi szerz6dés-modositdst vagy valtozas-bejelentést)
nydjtott be vagy fog benydjtani - fiiggetleniil attl, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas
pélyézati felhivasanak megjelenésére - €s az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyuld igény el nem
fogadésat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvéanithatja. (Kbt. 53. § (6) bekezdés).



2.4 A kozbeszerzési eljards (amennyiben nem tervpalyazatr6l van sz6) elinditdsdhoz az is
sziikséges, hogy az Onkormanyzat rendelkezésére alljanak épitési beruhdzds esetén a
322/2015. (X. 30.) Korm. Rendelet 15.-19. §-ban meghatarozott dokumentumok.

2.5 Az eljards fajtijanak kivalasztdsa sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kozbeszerzések alapeljardsa a nyilt és a meghivasos eljards, més eljardsfajta csak akkor
alkalmazhatd, ha annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes kortien €s bizonyithatéan
fennallnak.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet 4ttérni egyik eljarasfajtar6l a masikra.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK FELADATAI ES
HATASKOREI

1. A kizbeszerzési eljardsban résztvevo személyek

1.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajadnlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrdsbél megvaldsulo,
valamint 4rubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az uniés értékhatart meghalado,
¢épitési beruhédzas esetén az 6tszdzmillié forintot meghaladé értékili kozbeszerzési eljarasba az
ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsadot bevonni.
1.2. A szabdlyzatban meghatdrozott célok érvényesiilésének biztositdsara, valamint a
kozbeszerzési eljards ajénlatainak — sziikség esetén a hidnyp6tlas, felvilagositds vagy indoklas
(71-72. §) megadasat kovetdé — a Kbt. szerinti elbirdlasira Biralobizottsagot kell 1étrehozni
(Kbt. 27. § (4) bekezdés).
1.3. A Birdlobizottsag elnokét €s tagjait a Polgarmester bizza meg irasban, megbizolevéllel.
A Biralobizottsag elnoke és tagjai a megbizasukat kdvetden irasban kotelesek nyilatkozni a
megbizas elfogadédsar6l valamint arrél, hogy személyiiket érintden nem allnak fenn a Kbt. 25.
§ (2)-(4) bekezdésben szabalyozott Osszeférhetetlenség esetei. Tovabba irdsban titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek tenni.
1.4. A bizottsdg legalabb harom, de minden esetben pératlan szamu tagbdl all. A
Birdlobizottsdg tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés tirgya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.
1.5. Ha a kozbeszerzési eljards lebonyolitasara, illete felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadoi feladat ellatdsara az ajanlatkérd kiilsé személyt/szervezetet vesz igénybe, az
elobb megjelolt személyek ebben az esetben is kotelezd tagjai a Biralobizottsagnak, a
lebonyolit6 illetve szaktandcsadé részt vesz a Birdl6bizottsig munkijdban €s feladata a
Birél6bizottsag részére szakvéleményt késziteni. A Birdlébizottsagi tagjaként a lebonyolitd
szervezetbdl delegélt személy is szavazati joggal vesz részt a Biralobizottsag munkajaban.
1.6. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
elkészitése az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras maés szakaszéban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek illetve szervezeteknek biztositani kell a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi, pénziigyi €s egyéb sziikséges szakértelmet.
A Birilébizottsignak nem lehet tagja, mivel dontéshozatali jogkoriik van:

e a Polgérmester,




o aKépviseld-testiilet tagja.

1.7. A Biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A
Biralobizottsag dontéseit egyszerii sz6tobbséggel hozza meg.

1.8. Erre irdnyul6 felkérés alapjdan a Birdlobizottsag, illetve a bonyolit6 munkéjat
tanicsadassal segiti a polgarmester altal felkért kozbeszerzési szakérté vagy felels
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, akik Ggy is megbizhatdk, hogy egyben a bonyolitéi
feladatokat is ellatjak. Feladata elsdsorban az eljaras szakszerliségének és a kzbeszerzésekre
vonatkoz6 jogszabalyoknak valé megfeleléségnek a biztositasa. A megbizasi szerzddés
alapjan bevont kiilsé személyek a feladat ellatasa soran az 6nkorményzatnak okozott karért a
polgari jog szabalyai szerint felelnek.

2. Az ajdanlatkéro nevében eljdiro személy, lebonyolito felelds akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsadd, Birdlobizottsag, Polgdrmester, valamint Képviselo testiilet feladatai

2.1. Az ajanlatkérd nevében eljard személy(ek), lebonyolito:

- az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatok rendelkezésre bocsétésa,

- a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok idében t6rténd rendelkezésre bocsatasa,
leegyeztetése, ellendriztetése és véglegesitése,

- a Kozbeszerzési Hat6sdg Kbt. szerinti tdjékoztatdsa (a sziikséges iratok megkiildése),

- jegyzOkonyvek vezetése,

- a felhivas hirdetményben torténd megjelentetése, a kozbeszerzési dokumentum
megfelel6 példanyszamban valo rendelkezésre bocsatésa,

- a kozbeszerzés technikai lebonyolitdsa és a kiilsd kapcsolattartds, (ajanlattevok,
kozbeszerzési szakértok, és Kozbeszerzési Hatosag Hirdetmény Ellen6rzési Osztaly),

- az ajanlatok érkeztetése €s Orzése,

- az ajanlattételi hatarid6 lejartanak id6pontjdban, a hataridében beérkezett
ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsa, melyek felbontasardl a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdés szerinti adatok ismertetését kovetden jegyzokonyvet készit, amelyet a
bontéstdl szamitott 6t napon beliil megkiild az 6sszes ajanlattevének, illetve részvételre
jelentkezének. A hatdrid6 utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benytjtasarol szintén jegyzokonyvet vesz fel, és azt az dsszes - beleértve az elkésett -
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének megkiildi.

- az ajanlatok bontdsdnak megszervezése,

- az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a szerz6déskotéssel és az eljaras
lezéarasaval osszefliggd adminisztracios jellegti feladatok (ide tartozik a biralo bizottsag
iilésének megszervezése, a nyertes személyének jévahagyatdsa, az eredményhirdetés
szervezése és bonyolitasa, kiils6 levelezések) bonyolitasa, az eljaras dokumentumainak
rendszerezett formaban torténd tarolasa,

- az eljarasi cselekmények sordn alkalmazand6 hirdetmények elkészitése, kozzététele, ill.
megkiildése.

2.2. FelelOs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

- A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd az ellenjegyzésével igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba felelosséget vallal az
eljaras szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabédlyoknak valé
megfeleldsségéért.



A felel6s akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado tevékenysége korében alairdsaval és
az elézetes regisztracid sordn kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel koteles
ellenjegyezni a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett kovetkez6 dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljarast megindit6 felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat;

b) a bontési jegyzokonyve(ke)t;

¢) az 6sszegezést.

2.3. Birélébizottsag:

A Birélobizottsag feladata a kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzések esetén az
irasbeli szakvélemény és dontési javaslat elokészitése az eljarast lezard dontés
meghozatalédra jogosult Képviseld-testiilet részére. A Birdl6 Bizottsdg feladata sziikség
esetén a kozbensé dontés - mely ajanlattevok érvényességének vagy
érvénytelenségének megallapitdsdra, valamint a kizar6 okok és alkalmassagi
feltételeknek valdo megfelelés igazoldsara felhivni kivant ajanlattevok/részvételre
jelentkezOk birdlati szempont alapjan torténd kivalasztasara terjed ki - elokészitése a
dontés meghozataldra jogosult Polgdrmester részére. A birdlébizottsdgi munkardl
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai (Az indokléssal ellatott biralati lap készitése nem kotelezo).

2.4. Polgarmester:

a Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy modositasanak elkészittetése és a Képviselo-
testiilet elé terjesztése,

az Onkormanyzat beszerzéseit tartalmazo éves beszerzési tervnek vagy médositdsanak
elkészittetése €s a képviseld-testiilet elé terjesztése,

megbizasi szerzddések aldirasa a javasolt kiils6 szakértokkel,

a Képviseld-testiilet nevében eljard Polgarmester, mint kotelezettségvallalé jogosult a
szerz6dések megkotésére,

a kozbeszerzési eljards meginditasardl valé dontés, az unids értékhatart el nem érd
kozbeszerzési eljards esetében az eljarast megindité hirdetmény jévahagyasa,

az unids értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasok esetén a felhivas és kozbeszerzési
dokumentumok Képviseld-testiilet elé terjesztése jovahagyasra.

a hirdetmény kozzététele nélkiili eljarasok esetén a felkérendd gazdasagi szerepldk
kijelolése,

amennyiben sziikséges, akkor kozbensd dontéshozatal, melyet a biralobizottsag
javaslata alapjan hozza meg ¢s mely az ajanlattevok érvényességének, vagy
érvénytelenségének megallapitdsdra, valamint a kizar6 okok €s alkalmassagi
feltételeknek valé megfelelés igazoldsara felhivni kivant ajanlattevok/részvételre
jelentkezdk birdlati szempont alapjan torténé kivalasztasara terjed ki,

az ajanlatkérd nevében eljard személy és a biralobizottsag tagjainak kijelolése,

a kozbeszerzési szakértd vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
tandcsad6 megbizasa,

a kozbeszerzési eljarasok szabalyszer(i lefolytatasa, ellendrzésének elrendelése, a
szabalytalan, vagy a kozbeszerzési eljards tisztasdgat sértd esetek kivizsgalasa, a
sziikséges intézkedések megtétele a Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjén,

dontés az adott 6nkormanyzati kdzbeszerzési eljards sziikséges pénziigyi fedezetének
rendelkezésre al1asarol



2.5. Képviselo-testiilet:

- a kozbeszerzési szabdlyzat, és az Onkorményzati beszerzéseket tartalmazé
kozbeszerzési terv elfogadasa, illetve azok mddositésa,

- Unio6s értékhatért elérd vagy meghaladd kozbeszerzési eljaras esetén a felhivas és a
kdzbeszerzési dokumentumok elfogadasa,

- akozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala.

VL
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kozbeszerzések bonyolitdsdhoz valaszthatd eljarasrendek meghatarozasat kovetéen az
adott rezsimben alkalmazhaté eljardstipusok lefolytatdsdnak részletes jellemzo6it a Kbt.
tartalmazza. Ajanlatkéré a Kbt.-ben meghatarozott szabalyoknak megfelelden folytatja le az
eljarast.

VII. AZ ELJARAS LEZARASA
1. Dontéshozatal

1.1 A kozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozé dontést a Képviseld-testiilet hozza meg. A
kozbeszerzést lezard dontésrol jegyzokonyv vagy hatarozat késziil.

A Képviseld-testiilet dont:
o A kozbeszerzési eljards eredményességérdl, eredménytelenségérdl
e A nyertes ajanlattevorol
e Ha ezt elbirta az eljaradst meginditdé hirdetményben, a méasodik legkedvez6bb
ajanlatot tevd ajanlattevorol

1.2 Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli szakvéleményt6l eltér6 dontést hoz, azt
irdsban koteles megindokolni, és az indokolést a kdzbeszerzési eljards anyagahoz csatoltan,
legalabb 5 évig koteles megérizni. Amennyiben az irasbeli szakvéleménytol eltéré dontés
torvénysérto, a jegyzo koteles felhivni a dontéshozo figyelmét erre a koriilményre. A jegyzo
ebben az esetben sajat hataskorben eljarva — a koriilmények tisztdzasa érdekében — felelos
akkreditdlt kozbeszerzési szaktanidcsadot vagy szakértét vonhat be az eljarasba. A jegyzo altal
tett észrevételt — a dontéshozoé 4ltal adott valasszal egyiitt — irdsba kell foglalni és a
kozbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 6t évig megoérizni.

1.3 A kozbeszerzési eljarast lezdr6 dontés meghozatalakor név szerinti szavazéast kell
alkalmazni.

1.4. Amennyiben sziikséges, akkor a kozbeszerzési eljaras kozbensd dontését a polgarmester a
biralobizottsdg javaslata alapjan hozza meg. Ez az ajanlatok érvényességének és/vagy
érvénytelenségének megallapitdsara, valamint a kizar6 okok és alkalmassigi feltételeknek
vald megfelelés igazoldsdra felhivni kivant ajanlattevok/részvételre jelentkezOk biralati
szempont alapjan torténd kivalasztasara terjed ki.

2. Eredményhirdetés

2.1 Az ajanlatkéro koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkez6t irasban tajékoztatni az
eljards vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérol,



az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
részletes indokarol, az errél hozott dontést kovetden a leheté leghamarabb, de legkésdbb
harom munkanapon beliil. (Kbt. 79. § (1) bek.)

2.2 Az ajéanlatkérd az ajanlatok €s a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatdrozott minta szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiraldsdnak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatdst az
irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejiileg, telefaxon vagy elektronikus tuton torténd megkiildésével
teljesiti. (Kbt. 79. § (2) bek.)

3. Szerz6déskotés
3.1 A szerz6dést a kotelezettségvallalo irja ala.

3.2 Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével - kozos
ajanlattéte] esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irdsban megkdtni a kozbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet €s ajanlat tartalmanak megfelel6en.

3.3 A szerzddésnek tartalmaznia kell - az eljaras sordn alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

3.4 Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes
részek tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

3.5 Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerz6dést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot
tevonek mindsitett ajanlattevovel, ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli 6sszegezésben
megjelolte.

3.6 nyertes ajanlattevé és - a VII. 3.5 bekezdés szerinti esetben - a masodik legkedvez&bb
ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kotottsége az ajanlatok elbiralasardl szolé irasbeli
Osszegezésnek az ajanlattevok részére tortént megkiildése napjatol szamitott harminc - épitési
beruhézas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

3.7 Az ajénlatkéro a szerzddést az ajanlati kotottség VII 3.6 bekezdés szerinti idétartama alatt
koteles megkotni. Ha e torvény masként nem rendelkezik, nem kotheté meg azonban a
szerz0dés az irasbeli Osszegezés - ha az Osszegezés javitdsdra keriill sor és az eljarés
eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozé adat
modosul, a mddositott 6sszegezés - megkiildése napjat kdvetd tiz napos idétartam lejartaig, a
115. § szerinti eljards esetén az irdsbeli Osszegezés megkiildése napjat koveté 6t napos
idGtartam lejartaig.

3.8 Ha jogorvoslati kérelmet [Kbt. 148. § (2) bekezdés] vagy kezdeményezést [Kbt. 152. §]
nyujtanak be, a szerzédést - a VII. 3.4 bekezdés szerinti esetben a jogorvoslati eljarassal
érintett részre vonatkozd szerzédést - az iigy érdemében hozott vagy a kozbeszerzési iigy
befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig nem lehet megkétni, kivéve, ha a



Kozbeszerzési Dontébizottsag a szerzédés megkdtését engedélyezi [Kbt. 156. § (4) bekezdés].
Ha id6kdzben a nyertes ajanlattevd ajanlati kotottsége lejart, az ajanlatkérd akkor kothet vele
szerzbdést, ha a nyertes ajanlattevd nyilatkozik, hogy ajanlatat fenntartja.

3.9 A VII.3.7 bekezdéstdl eltérden az ott rogzitett tiz-, illetve Stnapos id6tartam letelte elott is
megkothetd a szerzddés,

a) ha a nyilt eljardsban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbol 4116 koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbodl all6 eljardsban csak egy
ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivésos, a tirgyaldsos eljards, a versenyparbeszéd, az innovéicids partnerség
eljarasa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerzédéskotés
érdekében, a hirdetménnyel induld, tobb szakaszbdl 4ll6 koncesszidés beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, tobb szakaszbdl all6 eljarasban csak
egy ajanlatot nydjtottak be, és ha az eljardsban volt érvénytelen részvételi jelentkezés
vagy sor keriilt kizérdsra, az erre vonatkoz6 dontés ellen a jogorvoslat
kezdeményezésének hatdrideje az érintettek szdmdéra lejart, vagy a dontést a
Kozbeszerzési Dontdbizottsdg jogszerlinek itélte;

c) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodds alapjan torténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kozbeszerzés a
verseny Gjranyitdsaval valosul meg, €s ennek sordan tobb ajanlatot nydjtanak be;

e) ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a
Kbt. 98. § (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési
eljarast a Kbt. 128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan inditottdk, és a Kbt. 152. § (3)
bekezdése szerinti hataridoben a Kozbeszerzési Hatosag elnoke nem élt a jogorvoslati
eljaras meginditasanak jogaval;

f) ha a Kbt. 115. § szerinti eljdrdsban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

3.10 Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevdvel szemben csak abban az esetben mentesiil a
szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé az VII. 3.6
bekezdésben meghatarozott iddtartam alatt akkor mentesiil szerzoédéskotési kotelezettsége alol
megkiildését kovetéen bedllott, ellendrzési korén kiviil esé és altala elére nem lathatd
koriilmény miatt a szerz6dés megkdtésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen
koriilmény miatt a szerz6déstol valo elallasnak vagy felmondasnak lenne helye.

3.11 A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé elGirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VIII. AZ IRATOK MEGORZESE

1. A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak - birdsagi
felillvizsgalat esetén a feliilvizsgdlat - jogerds befejezéséig, de legaldbb o6t évig kell
megoOrizni. (Kbt. 46. § (2) bekezdés)



IX.
EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES

1. Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrdl éves statisztikai dsszegzést kell
késziteni.

2. Az éves statisztikai Osszegzés elkészitésénél alkalmazandd nyomtatvdny mintdjat a
kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabdlyair6l, hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint éves statisztikai
Osszegzésrdl sz016 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet, 17. szamu melléklete tartalmazza.

3. Az éves osszegzés elkészitéséért €s az €rintett nyomtatvany valtozdsainak figyelemmel
kiséréséért a polgarmesteri hivatal kozbeszerzésekkel foglalkozé6 munkatarsa felelds. Az éves
statisztikai Osszegzést a targyévet kovetdé év aprilis 30. napjaig kell elkésziteni, majd
jovahagyasra a polgarmesternek megkiildeni.

Jovéahagyas utan az elfogadott sszegzést a targyévet kovetd év méjus 31. napjaig meg kell
kiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak. A megkiildés az 0sszegzést készitd feladata.

X.
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a polgarmesteri
hivatal bels6 ellenérének hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbirdlds szempontjainak
kivalasztaséra, és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkotésére, modositasara €s
teljesitésére.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arr6l a
Polgarmester koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni. A tdjékoztatdsi
kotelezettség érvényes abban az esetben is, ha az 6nkorményzat inditja — ajanlatkéréként — a
jogorvoslati eljarast.

XI.
EGYEB RENDELKEZESEK

Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljards soran, a tisztességtelen piaci
magatartas €s a versenykorlatozas tilalmérdl sz616 1996. évi LVII. térvény (a tovabbiakban:
Tpvt) 11. §-a, vagy az Eurdpai Kozosséget létrehozé szerzédés 81. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalé megsértését €szleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt —
a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkoz6 szabdlyai szerint — jelezni a Gazdaséigi
Versenyhivatalnak

XII.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2017. 06.01. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden
inditott kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.



A Kozbeszerzési Szabélyzatot az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 23/2017. (V.30.)
hatdrozataval fogadta el.
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