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intézményvezeto

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a kozérdek(i adatok és
kozérdekbdl nyilvdnos adatok (tovabbiakban: kozérdek(i adatok) megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat célja az intézmény mikodése soran keletkez6 kozérdek(i adatok, és
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositdsa, az adatigénylések gyors
teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak eldsegitése.

2. A Szabalyzat személyi hatédlya kiterjed az intézmény valamennyi munkavallaldjara, illetve
az egyéb kozremiikoddkre (szerzddéses jogviszonyban allokra) egyarant.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az intézmény tevékenységével kapcsolatos miikodése
soran keletkez6 kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére, * * * * *

ALAPFOGALMAK Az Infotv. alapjan:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kzvetleniil vagy
kozvetve - azonosithaté természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkoz6 kovetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti ¢és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat,



b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biiniigyi személyes adat;

4. blinligyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a bilintet6eljardssal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovédbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat;

5. kozérdekli adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1&vs és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol, 6nalld vagy gytijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mitkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvénossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzajarulés: az érintett akaratdnak 6nkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelel
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozod
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az éltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovéabbi felhasznalasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

11. adattovébbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé
tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdméra torténd hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges;

14. adatmegjel6lés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;



15. adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertSl és eszkdztél, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzédése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekili adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

20. adatkoz16: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval,

23. EGT-éllam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas dllam, tovabbéa az az allam, amelynek &llampolgéra az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6lo megallapodasban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodésban részes allam allampolgaraval azonos jogéllast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam.

II. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

3. Az intézmény, mint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a
feladatkorébe tartozo ligyekben eldsegiti és biztositja a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. Ilyen tigyek kiilsndsen az Infotérvény 32. §-a alapjan:

a.) az allami és intézményi koltségvetés és annak végrehajtasa;
b.) az allami és intézményi vagyon kezelése;
c.) a kozpénzek felhasznélasa és az erre kotott szerzédések;

d.) a piaci szerepl6k, a magénszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasa; * * * * *

4. Az intézmény lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve az Infotv 27 § (2) bekezdése alapjan: a kozérdekii és kozérdekbsl
nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval - torvény



a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények ild6zése vagy megeldzése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

5. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. * * * * *

6. Ezen adatok megismerését — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat mérlegelve — az
intézmény vezetje engedélyezheti.. * * * * *

I11.A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

1. Az intézmény koteles elsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat a
szabalyzat korébe tartozé adatok vonatkozasaban.

2. A kotelez6en kozzéteendd adatokon kiviil, az intézményvezetd, fenntarté dontése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kdzzétehet mas kézérdek( adatot is.

3. Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovabbd a jelen szabdlyzat Ill. részében foglaltak szerint
az intézmény lehetdséget biztositit a kezelésében lévs kozérdekii adatok és kozérdekbd
nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

1. Jelen szabalyzat vonatkozasdban a koézérdekii adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ell4tésa az intézmény altal torténik.

2. A tartalomfelel6soket az intézményvezetd jelsli ki.
3. A tartalomfelelés gondoskodik:

a.) a megjelenitendé adatok eléallitasérol, megszerkesztésérdl és a tartalomkozld felé a
11. pontban szabélyzottakhoz igazod6 hataridében térténé megkiildésérdl;

b) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossigarél, szakszerliségérol,
értelmezhetdségérol a kozzététel elbtt és utan;



10.

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol a
tartalomko6zl6 részére;

d.) az idészertitlenné valt adatok eltavolitasardl a tartalomko6zld kozremiikodésével;

e.) az egységes kozadatkeres¢ rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatok, leir6 adatok tartalomk6zld részére megfelels
formaban térténé megkiildésérol.

A tartalomfelelés megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egylittmiikddik a helyreéllitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra atadja.

A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a.) a tartalomfelelds altal hozzd megkiildott adatok 4tlathatd és mindenki szédmara
hozzaférheto, a kialakitott honlapstruktiraba illeszkedd kozzételérol;

b.) atartalomfelels altal jelzett adatok frissitésérél, illetve eltavolitasarol;
c.) az adatkozlés kovethet6ségérol;
d.) a tartalomfelelés altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezdségérdl;

e.) asziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kdzadatkereséd rendszerhez torténé
kapcsolodasrol;

f) az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egységes kozadat keresé rendszer iizemeltetjének tovabbitasardl, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérol.

A tartalomk6zl6 koteles haladéktalanul ellendrizni az 4tadott adatok formatum szerinti
kozlésre valé alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossiagok poétlasaval
kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkovethetdség érdekében a tartalomfelelés a kozzéteendd adatokat a
tartalomkdozlovel egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF
formatumban, elektronikus levél atjan kozvetleniil killdi meg a tartalomkozlé szamara
vagy amennyiben 6 a tartalomkozI6 is, jogosultsaganak megfeleléen maga tolti fel azokat
a honlap fartalommenedzselési kézikonyvében foglaltak szerint.

Az adattovabbitdst, valamint a honlapon torténé megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idépontja és a kozlés idStartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabélyban foglalt hataridének A hataridd betartasa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomkozl6 a tartalomfelelds dltal megjelslt idépontig,
ennek hidnyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az 1j adatok kozzétételérél,
a tartalomfelelés 4ltal kozolt modositds, pontositds, javitds elvégzésérdl, valamint a
modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és errél a
tartalomfelelésnek elektronikus levél utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek koézzétételére jogszabély hataridét nem allapit meg, a
tartalomfelelds az adatok keletkezését, valamint megismerését koveté 10 munkanapon
beliil tovébbitja azokat a tartalomkozldhoz. A tartalomkézld a publikalast kovetden
elektronikus levél utjan haladéktalanul visszajelez a tartalomfelelésnek.



11. A tartalomfelelés — 6sszhangban az 5. b.) alponttal — kételes folyamatosan ellendrizni a
honlapon koz6lt adatok iddszertiségét.

12. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valdsa esetén a
tartalomfelel6s eloallitia a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazoé
publikdlasi egységet és a szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomk6z16 részére.

13. A tartalomkozl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében koteles
feladatat elvégezni.

14. Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megérzési idd elteltéig nem sziintethetd
meg, ¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az uj
allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

15. Ha kozzétett kozérdekl adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekii adatokat
tartalmazo leir6 adatokat, a tartalomfelelds a kiilsn jogszabalyban meghatérozott
kozzétételi egységekre vonatkozé leird adatokat koteles a kozzétételi listaban
meghatérozott megérzési id6 alatt karbantartani, igy kiilonosen az Gjonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozo j leird adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas elotti)
kozzétételi egységben az 0j kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves
vagy id@szerttlen leird adatot helyesbiteni.

16. A szervezeti egység vezetdje felelds, hogy a szervezeti egység miksdésével Osszefliggd
agazati jogszabdlyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon  torténd
publiké4ciojardl a szervezeti egység tartalomfeleldse a kozzétételi listdk kozzétételének
jelen szabalyzatban foglalt rendje alapjan gondoskodjon.

17. A tartalomfelelds legaldbb félévente — a szervezeti egység vezetdjén keresztiil —
feljegyzéses formajaban tajékoztatja az intézményvezetét az adatkodzlés keretében tortént
f6bb informacidkkal kapcsolatban.

IV. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

7. Kozérdekili adatot barki téritésmentesen igényelhet irasban, vagy elektronikus tuton az
intézmény elérhetéségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe véve.

8. Az adatkér igényét f6 szabalyként irasban az e célra rendszeresitett nyomtatvanyén —
igénybejelentd lap kitoltésével — nyujthatja be, mely igénybejelenté lap jelen szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezi. Az intézményvezetd jeloli ki, azt a kozalkalmazottat, aki adatkérd
igényének teljesitését kiadmanyozasra eldkésziti. Az adatszolgéltatast akkor is teljesiteni kell,
ha az nem az igénybejelents lap kitoltésével keriilt benyujtasra. A benyujtott igények
teljesitését az intézményvezetd altal kijelolt, az igényelt adatokat kezeld koztisztviseld,
illet6leg az adatokat kezel6 és teljesitésére jogosult tisztségvisels késziti el kiadmanyozasra.

9. Az igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni, az eldterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha

a.) az igényelt adat az intézmény honlapjan vagy mas médon jogszertien mér nyilvanossagra
kertilt, és az igy, az igénylének irasos formédban is elérhetd;



b.) az igényld szoban kéri a vélaszt;

c.) az igény az intézmény, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal
teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito;

10. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
szszksenyo@gmail.hu email cimre lehet benytjtani.

11. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi vagy nem kellden konkrét igényt —
melynek megitélése az intézményvezetd feladata — a kérelmet benyujtonak pontositds
céljabdl vissza kell juttatni. Az Infotorvény 29.§ (1) bekezdése értelmében A kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igényt az igény tudomadsara jutasat kovetd legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell, amely hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, amennyiben az adatigénylés jelentd terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik. Errél az igényldt az igény kézhezvételétét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.
Az Infotorvény 29. § (3) bekezdése értelmében Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

12. A kiilonféle adathordozokon torténé masolat készitéséért a 2. szamu melléklet szerinti
koltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy atutalassal kell az intézmény koltségvetési
szaml4jara befizetni, vagy a pénztarban torténd befizetéssel kell teljesiteni az igény teljesitését
megel6zden. . Az Infotdrvény 30.§ (1) (2) bekezdése értelmében Ha a kozérdekii adatot
tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton
a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek kozérthetd
forméban és — amennyiben az aranytalan nehézséggel nem jar — az igénylé altal kivant
technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd
nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni. Az Infotérvény 30. §
(3) bekezdése értelmében Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy — amennyiben az igényl6 elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus uton az intézményvezeto értesiti az igénylot. . * * * *

13. Az intézmény a kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igényeket nyilvan tartja és az
intézményvezetd nevében januar 31-ig elkésziti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosag szamara adando tajékoztatast az elutasitott igényekrdl, valamint
az elutasitdsok indokair6l. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag vald
tajékoztaté megkiildésérol az intézményvezetd gondoskodik. * * * * *

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonositdé adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul toérélni kell. Igénylés alapjan torténd
adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az igény teljesitéséhe, a koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlentil



sziikséges. Az igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni
kell % %k %k k %k

V. ZARO RENDELKEZESEK

14. Jelen szabalyzat 2021.12.01-¢én 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év6
tigyekben is alkalmazni kell. : :

Kelt Nyirtura, 2021.11.01. lad{ FA S
Vass Edit

intézményvezeto




1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényld személy vagy szervezet neve:
Az igényelt kozérdeki adat(ok) konkrét megjelolése:
Az adatkérés id6pontja: ................cocoeiiiiiii

Az adatkérés teljesitésének modja: Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek: Az adatokat
megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az aldbbi rovatokat! (A mésolatok atadésara
csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehet6ség!)

Az elkészitett méasolatot személyesen postai iton/ e-mail cimen keresztiil veszem at.

JBISTONSZAMIT 1. - = o i e s s s e e ¢4 5t Cim:

(E  rovatok  kozil  értelemszer  en csak  egyet  sziikséges  kitdltenil!)

Igényld ~



2. szamu melléklet:

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO

KOLTSEGTERITES MERTEKE

A4-es oldal masoléasa: 40,- Ft+ 5 Ft/papirlap + AFA, azaz brutté 60,- Ft

A3-as oldal masoléasa 70,- Ft +10 Ft/papirlap + AFA, azaz brutt6 100,- Ft

CD-re iras: brutté 1000,- Ft/db.

DVD-re iras: bruttdé 1500 Ft/db.
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3. melléklet INFOTV. SZERINTI KOZZETETELI LISTA

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgéalatdnak elérhetdségei A véltozasokat kovetéen
azonnal Az el6z6 allapot torlendd

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelslésével, az
egyes szervezeti egységek feladatai A véltozasokat kovetéen azonnal Az elézé allapot
torlendd

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszéma, elektronikus levélcime) A valtozasokat
kévetden azonnal Az el6z6 allapot torlendd

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az iligyfélfogadasi rend A valtozésokat kévetden
azonnal Az el6z6 allapot térlendd

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, Osszetétele, tagjainak neve, beosztsa,
elérhetdsége A véltozasokat kvetben azonnal Az eléz6 allapot torlendd

6. A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatérozott adatai A véltozasokat kovetden azonnal Az el6zd allapot 1 évig archivumban
tartasaval

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban 4llo, illetve részvételével miikodd
gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke A valtozasokat kovetden azonnal Az elézé éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai A valtozasokat kovetden azonnal Az elézd allapot 1 évig archivumban
tartasaval

9. A kozfeladatot ellatdé szerv Aaltal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mikddési engedélye A
valtozéasokat kovetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval

10. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadé neve és
cime, valamint a f&szerkesztd neve A véltozasokat kovetSen azonnal Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatéarozott
adatai A valtozasokat kdvetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsdval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozd, a
szervre vonatkozé alapvet6 jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabélyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szdvege A valtozasokat kdvetéen azonnal Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

2.*% Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendd

3. Az intézmény 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az elézé allapot 1 évig archivumban
tartasaval

4. Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
tertilete, az ligyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatdsi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehet
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok
jegyzéke, tdjékoztatas az iigyfelet megillet jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl
A valtozasokat kovetden azonnal Az el6z6 allapot torlendd

5. A kozfeladatot ellatd szerv 4altal nytjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgdltatdsok megnevezése, tartalma, a koézszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények A valtozasokat
kovetéen azonnal Az el6zd allapot 1 évig archivumban tartdsaval

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbéazisok, illetve nyilvantartasok leir adatai
(név, formitum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a mésolatkészités koltségei A véltozasokat kdvetéen azonnal Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvénos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a
kiadvéany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke Negyedévente Az eldz6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

8. A ftestiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kdzremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossiga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a testiileti szerv
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szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza A véltozasokat kévetden azonnal Az
el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabélytervezetek és kapcsoldds dokumentumok; a
tarsulasi tandcs képvisel6-testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatol Torvény eltérd rendelkezése hianyaban a benyujtas iddépontjat kbvetéen azonnal
Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

10. A kozfeladatot ellaté szerv éltal kozzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan
Legalabb 1 évigarchivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk Folyamatosan Az el6zé allapot 1 évig archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai A vizsgalatrol
szolojelentésmegismerésétkovetdenhaladéktalanul Az eléz6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

13.* A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az informéciés jogokkal foglalkozo személy neve
Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgytjtés eredményei, idébeli valtozdsuk Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15. A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartésaval

16. Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld szerzddések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzé6dd fél Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositésara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek A valtozasokat kévetben azonnal Az
el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds és egyedi kozzétételi lista A
véltozéasokat kdvetden azonnal Az elézé allapot torlendd

19.* A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint jrahasznositds céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listdja a rendelkezésre
all6 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,a
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok megjelslésével A véltozasokat kovetd 15 napon
beliil Az el6z6 éallapot 1 évig archivumban tartasaval

20.* A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok wjrahasznositasara vonatkozé
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan szerkesztheté véltozata A véltozasokat kivetd
15 napon beliil Az el6z6 allapot térlendd
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21.*% A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok ujrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatdsaért fizetendd dijak éltalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen A véltozasokat kovetd 15 napon beliil Az el6z6 4llapot torlendd

22.*% A kozadatok tjrahasznositasarol szolé torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas A
valtozasokat kovetd 15 napon beliil Az el6z8 allapot térlendd

23.* A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok wjrahasznositasardl szolo
torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztosité megéllapodasok szerzédd feleinek
megjeldlése, a kizardlagossdg idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjelolése A valtozasokat kovetd 15 napon beliil Az elézé allapot
torlendd

24.* A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kdzadatok wjrahasznositésarél szold torvény
szerinta kulturdlis kozadatok digitalizalasara kizéarolagos jogot biztosité megéllapodasok
szOvege A valtozasokat kovetd 15 napon beliil Az el6z6 éallapot térlendd

25.* A kozadatok ujrahasznositasarél szolo torvény szerinti azon jogszabély, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgéltatasi szerzOdés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat gyljtésével, elédllitisaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellatd szerv részére A valtozasokat kdvets 15 napon beliil Az el6z6 allapot
torlend6

III. Gazdalkodasi adatok

L. * A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerint beszamoldja
vagy €ves koltségvetés beszamoloja A véltozasokat kovetden azonnal A kozzétételt kovetd 10
évig

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és személyi juttatisaira
vonatkozo6 Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és vezet6 tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatdsok fajtdja és mértéke Osszesitve Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartaséval

3.% A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az dllamhéztartasrol szold torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a témogatas céljara, Gsszegére,
tovabbd a tdmogatdsi program megvaldsitisi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési tdmogatast visszavonjék vagy arrél a kedvezményezett lemond
A dontés meghozatalat kovet6 hatvanadik napig A kozzétételt kovetd 5 évig

4.* Az dallamhéaztartds pénzeszkozei felhasznalasdval, az 4allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkoddssal Gsszefiiggd, 6tmilli forintot elérd vagy azt meghaladd
értékli arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékli jog 4atadasdra, valamint koncesszidba
adéasra vonatkozo6 szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek neve, a
szerz0dés értéke, hatarozott id6re kotott szerzodés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b)
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pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzédések adatai kivételével A
szerz6dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
¢vre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz4dé
féllel kotott azonos targyl szerz6dések értékét egybe kell szémitani A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig A kozzétételt kovetd 5 évig

5. A koncessziorol szo6l6 térvényben meghatérozott nyilvdnos adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) Negyedévente A
kiilén jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

6. * A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai elldtasara (igy kiilénosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal oOsszefliggé kifizetésre)
forditott, &tmilli6 forintot meghaladd kifizetések Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

7. Az Eur6pai Unié tamogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerz6dések Negyedévente Legalabb 1 évigarchivumban tartasaval

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrol) Negyedévente Legalabb 1 évigarchivumbantartasaval
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